MANDANTEN

INFORMATION

MyDATEV Portal — Die Kommunikationsplattform fiir Mandant und Kanzlei

Mit dem neuen MYDATEV Portal wird der Austausch zwischen Mandanten und Kanzlei noch sicherer und effizienter
gestaltet. Im folgenden Schreiben erlautern wir lhnen die Vorziige der Plattform und erklaren Erst-Anmeldung und
Nutzung.

1 MYDATEV Portal — Ihre Vorteile

>  Sicherer Dokumentenaustausch

Das MYDATEV Portal ermoglicht einen sicheren und schnellen Austausch von Dokumenten in beide
Richtungen. Das bedeutet, Sie kénnen Dokumente hochladen und lhrer zustdndigen Steuerfachkraft zur
Verfligung stellen, ebenso umgekehrt kann Ihnen die Kanzlei wichtige Unterlagen bereitstellen.

> Fragen und Antworten

Wenn Sie Fragen zu bestimmten Themen haben, konnen Sie diese direkt im Portal stellen. Ihre zustandige
Steuerfachkraft steht Ihnen Gber ein integriertes Nachrichtensystem zur Verfligung und beantwortet lhre
Fragen zeitnah.

> Benachrichtigungen und Erinnerungen

MYDATEV Portal informiert Sie Uber wichtige Termine, Fristen und neue Dokumente. Sie erhalten
automatische Benachrichtigungen, wenn neue Unterlagen, wie zum Beispiel die elektronischen
Steuerbescheide, fiir Sie bereitstehen oder wichtige Fristen anstehen. So behalten Sie stets den Uberblick
und verpassen keine wichtigen Ereignisse mehr.

> Auswertungen und Berichte

Im MYDATEV Portal haben Sie jederzeit Zugriff auf aktuelle Auswertungen und Berichte. Sollten Sie
spezifische Dokumente benétigen sprechen Sie Ihre zustandige Steuerfachkraft darauf an. Diese kann die
Dokumente fir Sie bereitstellen.

2  MYDATEV Portal — Erst-Anmeldung

Nachdem Sie den Registrierungsbrief von DATEV erhalten haben, folgen Sie den Anweisungen fiir den DATEV
SmartLogin (Siehe Anleitung SmartLogin) um sich in der DATEV Anwendung zu registrieren.

Der Prozess in kiirze dargestellt:

= SmartLogin App auf Smartphone installieren.
= QR-Code vom Registrierungsbrief scannen.

= Passwort vergeben.

= Registrierungsmail bestatigen.
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= Es offnet sich die DATEV-Seite mit Weiterleitung zum MyDATEV Portal.
= Klicken Sie auf die Schaltflache: ,Jetzt Starten”.

DATEV Nachrichten Lésungen Wissen Shop Service & Support MyDATEV

Zukunft gestalten.
Gemainsam.

Startseite > MyDATEV > MyDATEV Portal

MyDATEV Portal

Einfach, digital und verbindend: Das neue MyDATEV Portal bundelt zuknftig alle DATEV-Cloud-Anwendungen an einer
zentralen Stelle. Es bietet Kollaborationsméglichkeiten zwischen Kanzlei und Mandant und vereinfacht die Online-
Zusammenarbeit.

MyDATEV Portal

Bevor Sie die Anwendung starten kénnen, missen Sie sich authentifizieren.
Nutzen Sie dazu lhre SmartCard bzw. lhren miDentity-Stick oder
SmartLogin.

= Sie werden automatisch zur Anmeldeseite fiir die DATEV Anwendungen weitergeleitet.
= Melden Sie sich mit Inrem SmartLogin an (siehe Anleitung SmartLogin).

DATEV Login

DATEV

Anmeldung

Wahlen Sie Ihr Anmeldeverfahren

| DATEV SmartCard / DATEV mIDentity

[ © DATEV SmartLogin ]

|| Immer mit diesem Anmeldeverfahren anmelden

= Alternativ erreichen Sie die Seite tiber die URL: https://apps.datev.de/mydatev-portal



https://apps.datev.de/mydatev-portal
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Willkommen in Ihrem persénlichen MyDATEV Portal Dashboard. Ahnlich wie auf folgendem Bild sieht |hr
Startbereich aus. Abgebildet ist ein fiktiver Mustermandant.
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2.1 MYDATEV Portal — Nutzung

> Dashboard

Das Dashboard (siehe oben) dient als Start- und Ubersichtsseite fiir Sie. Dort werden alle Dokumente,

Aufgaben und Unterhaltungen angezeigt.

= Besitzen Sie auRerdem bereits eine andere DATEV Anwendung, wie DATEV Meine Steuern (nur ESt)
oder DATEV Unternehmen Online sind diese ebenfalls von dort aus aufrufbar. Sie werden mit Klick auf
die jeweilige Schaltflaiche automatisch zu Ihrem Profil weitergeleitet.

> Dokumenteniibersicht

Im Bereich ,Dokumente” sehen Sie alle fiir Sie bereitgestellten Dokumente nach Themen sortiert, welche
Sie ganz einfach als PDF bei sich herunterladen kénnen. Wenn Sie Rickfragen haben kénnen Sie eine
Unterhaltung starten, welche sogleich mit dem jeweiligen Dokument verknlpft wird.
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> Dokumente hochladen

Sie konnen auch eigene Dokumente in das Portal hochladen. Unter anderem sinnvoll ist dies fir
Gesellschaftsvertrage, Miet- und Pachtvertrage, Betriebsan- oder abmeldungen sowie Notarvertrage.

4] fommunkaten 13050, Demlirma oAP Oskumente  Unterhaitungen  Aufoaben 1 Amwendungen (P Minelungen b Servcehssiemt O Fesdback @ GhisDemo

Dokumente X'nunm! ¥ wohnungsanzeige pdt

Dokumente hochladen
Q Thema o st

Benctihige ohngen
Themat i
o Sem Lo PR iesbias Sessy  Wesuspong E
1 Dokumente e abegen ocr Ckumane snatien -
7] & 26 00,10 8arsmisge | @ unterhaung erxeten
Syu—— .
[ 8 e [rpee—— [TER— - i
[ & Rubestandspaket 2005 pdt [ e sy .
(7] & arbesserzubni genehmige pt- . E

[ & Beratungsprotokol ahresgesprach pot

a1 < >

Abbrechen

= Bitte beachten Sie: Das Hochladen der Belege von laufenden Buchfiihrungen und Nachweise zu lhrer
Einkommensteuererklarung (Spendenbescheinigungen, Handwerkerleistungen usw.) nehmen Sie bitte
auch unbedingt weiterhin Gber DATEV meine Steuern (nur ESt), DATEV Unternehmen online,
JustFarming bzw. Adnova+ vor.
Das bedeutet konkret fiir Sie, keine Anderung in der digitalen Buchhaltung. Belege werden nach wie
vor mit der Scanner App fotografiert oder per Beleg-Mail weitergeleitet und im jeweiligen Programm
DATEV meine Steuern (nur ESt), DATEV Unternehmen online, JustFarming bzw. Adnova+ bearbeitet.

> Unterhaltungen

Der Bereich ,Unterhaltungen” ist |hr neuer direkter Kommunikationsweg mit der zustdndigen
Steuerfachkraft. In MyDATEV Portal kdnnen Sie durch das Zuordnen verschiedener Stichpunkte (Themen)
verschiedene Sachverhalte gleichzeitig klaren. Auch nachtraglich kénnen zu jeder Unterhaltung noch
Kommentare und Dokumente hinzugefiigt werden.
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> Aufgaben

Mithilfe der Aufgabeniibersicht kénnen Sie sich einen klaren Uberblick verschaffen, welche Dokumente
von |hrem zustdandigen Steuerberater noch bendtigt werden, damit |hre Buchhaltung oder
Steuererklarung vervollstandigt werden kann. Dank der Fristen-Funktion sehen Sie sofort, wie brisant eine
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Anfrage ist. Gleichzeitig werden Sie automatisch vom Programm (iber neue oder veranderte Aufgaben
informiert, ohne dass Sie standig nachsehen mussen.
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> Historie

 Erledigen

2.2 MyDATEV Portal — Weitere niitzliche Links:

> Eine Prasentation von DATEV (iber die ersten Schritte in MyDATEV Portal:
Erste Schritte in MyDATEV Portal fiir Mandanten.pdf

> MyDATEV Unterhaltungen im Video erklart:
MyDATEV Nachrichten: Erste Schritte

> MyDATEV Portal:
MyDATEV Portal
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